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Benutzungsordnung
der Bücherei St. Hubertus Ottfingen

§ 1 Allgemeines
1.  Die Bücherei ist eine öffentliche Einrichtung der 

katholischen Kirchengemeinde, in der ausschließlich 
ehrenamtliche Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in der Aus-
leihe und Verwaltung vielseitig beschäftigt sind. 
Sie hat die Aufgabe, Bücher und andere Medien zu Zwecken 
der Information und Bildung, zur Unterhaltung und 
Freizeitgestaltung bereitzustellen.

2.  Jeder ist berechtigt, die Bücherei im Rahmen dieser 
Benutzungsordnung auf öffentlich-rechtlicher Grundlage 
zu benutzen.

3.  Die Benutzung der Bücherei ist grundsätzlich unentgeltlich. 
Entgelte für besondere Leistungen sowie Versäumnis-
gebühren und Auslagenersatz werden nach der zu dieser 
Benutzungsordnung gehörenden Gebührenordnung in der 
jeweils gültigen Fassung erhoben.

4.  Informationen zum Datenschutz in unserer Bücherei 
entnehmen Sie bitte der Anlage Datenschutz.

§ 2 Öffnungszeiten
1.  Die Öffnungszeiten und Schließungstage werden 

durch Aushang und auf der Internetseite der Bücherei 
www.buecherei-ottfingen.de sowie ggf. per E-Mail 
bekannt gegeben.

§ 3 Anmeldung
1.  Erwachsene melden sich persönlich unter Vorlage 

eines gültigen Personalausweises an und erhalten einen 
Benutzerausweis. Der Benutzer/ Die Benutzerin bestätigt 
mit seiner/ ihrer Unterschrift, die Benutzungsordnung zur 
Kenntnis genommen zu haben und erklärt sich zudem mit 
dieser einverstanden.

2.  Bei der Anmeldung von Kindern bis zum vollendeten 
16. Lebensjahr ist die Unterschrift eines gesetzlichen 
Vertreters/ einer gesetzlichen Vertreterin vorzulegen. 
Der gesetzliche Vertreter/Die gesetzliche Vertreterin 



verpflichtet sich damit zur Haftung für den Schadensfall 
und zur Begleichung anfallender Entgelte und Gebühren.

3.  Die Benutzer/ Die Benutzerinnen sind verpflichtet, der 
Bücherei Änderungen ihres Namens oder ihrer Anschrift 
unverzüglich mitzuteilen.

4.  Die Bücherei betreibt einen „BVS eOPAC“ Katalog. Auf 
Ihren Wunsch können Sie dort Ihr Konto online einsehen 
(www.bibkat.de/ottfingen),  z.B.  auch Ihre Ausleihfrist 
verlängern, Medien suchen oder vormerken lassen. 
Diesen Servicewunsch  können Sie in Ihrer Anmeldung 
angeben (s. auch Anlage Datenschutz).

§ 4 Benutzerausweis
1.  Die Ausleihe von Medien ist nur mit einem gültigen 

Benutzerausweis zulässig. Dieser ist auf Nachfrage bei 
der Ausleihe vorzulegen.

2.  Der Benutzerausweis ist nicht übertragbar und bleibt 
Eigentum der Bücherei. Sein Verlust ist der Bücherei 
unverzüglich anzuzeigen. Für Schaden, der durch 
Missbrauch des Benutzerausweises entsteht, haftet der 
eingetragene Benutzer/ die Benutzerin bzw. die gesetzliche 
Vertretung.

3.  Für die Ausstellung eines neuen Benutzerausweises als 
Ersatz für einen abhanden gekommenen oder beschädigten 
wird eine Gebühr gemäß der Gebührenordnung erhoben.

§ 5 Benutzung, Ausleihe, Leihfrist
1.  Die angebotenen Medien können in der Bücherei und 

durch Ausleihe außer Haus genutzt werden. Bei der Nutzung 
von Medien sind die gesetzlichen Bestimmungen des 
Urheberrechts zu beachten. Bei Verletzung des Urheber-
rechts haftet der Benutzer/ die Benutzerin. Ebenso gelten 
die gesetzlichen Bestimmungen des Jugendschutzgesetzes!

2.  Die Leihfrist beträgt für
 Bücher, CD-ROMs. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 4 Wochen
  CDs, Zeitschriften, Spiele, tiptoi®, 

tonies®, Weihnachtsmedien . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .2 Wochen

3.  Die Leihfrist kann vor ihrem Ablauf verlängert werden, 
wenn keine Vormerkung vorliegt. Dies ist bis zum Tag vor 



Fälligkeit auch elektronisch Möglich. Eine Verlängerung 
bereits gemahnter Medien ist nicht möglich.

§ 6 Ausleihbeschränkungen
1.  Medien, die zum Informationsbestand gehören oder aus 

anderen Gründen nur in der Bücherei benutzt werden 
sollen, können dauernd oder vorübergehend von der 
Ausleihe ausgeschlossen werden.

2.  Die Anzahl der von einem Benutzer entleihbaren Medien 
kann von der Bücherei begrenzt werden.

§ 7 Vormerkung
1.  Für ausgeliehene Medien kann die Bücherei auf Wunsch 

des Benutzers/ der Benutzerin eine Vormerkung 
entgegennehmen. Ebenfalls ist dies in Ihrem Online-Konto 
(BVS eOPAC) möglich.

§ 8 Rückgabe
1.  Die Medien sind vor Ablauf der Leihfrist und während der 

Öffnungszeiten in der Bücherei zurückzugeben.

2.  Vor dem Ende der Ausleihfrist kann der Benutzer/  
die Benutzerin durch die Bücherei an die fristgerechte 
Rückgabe der ausgeliehenen Medien erinnert werden.

3.  Bei Überschreitung der Leihfrist ist eine Versäumnisgebühr 
gemäß der derzeit gültigen Gebührenordnung zu entrichten, 
unabhängig davon, ob eine schriftliche Mahnung erfolgte. 
Eine Mahngebühr ist für das Erstellen und Versenden einer 
schriftlichen Mahnung zu entrichten. Mahnungen können 
auch per E-Mail erfolgen.

§ 9 Behandlung der Medien, Haftung
1.  Die Medien sind sorgfältig zu behandeln. Für 

Beschädigungen und Verlust ist der Benutzer/ 
die Benutzerin schadenersatzpflichtig.

2.  Vor jeder Ausleihe sind die Medien vom Benutzer/ 
von der Benutzerin selbst auf offensichtliche 
Mängel zu überprüfen.



3.  Spiele, CDs, CD-ROMs, tiptoi® und tonies® sind vor 
der Ausleihe vom Benutzer/ von der Benutzerin 
auf deren Vollständigkeit zu überprüfen. Der Benutzer/ 
Die Benutzerin bestätigt durch die Ausleihe und bei 
Rückgabe die Vollständigkeit und muss bei evtl. verloren 
gegangenen oder beschädigten Teilen Ersatz leisten.

4.  Verlust oder Beschädigung der Medien sind der Bücherei 
unverzüglich anzuzeigen. Es ist untersagt, Beschädigungen 
selbst zu beheben oder beheben zu lassen.

5.  Eine Weitergabe des Benutzerausweises oder ausgeliehener 
Medien an Dritte ist nicht gestattet. Der Benutzer/ 
die Benutzerin haftet auch für Schäden, die durch 
unzulässige Weitergabe von Medien bzw. des 
Benutzerausweises an Dritte entstehen.

§ 10 Schadenersatz
1.  Die Art und Höhe der Ersatzleistung bestimmt die Bücherei. 

Der Schadenersatz bemisst sich bei Beschädigung nach den 
Kosten der Wiederherstellung, bei Verlust nach dem 
Wiederbeschaffungswert.

§ 11 Verhalten in der Bücherei, Hausrecht
1.  Jeder Benutzer/ Jede Benutzerin hat sich so zu verhalten, 

dass andere nicht gestört oder in der Benutzung der 
Bücherei beeinträchtigt werden.

2.  Rauchen, Essen und Trinken sind in der Bücherei nicht 
gestattet. Tiere dürfen in die Bücherei nicht mitgebracht 
werden. Das Benutzen von Tretrollern, Inline-Skates o.ä. 
ist in der Bücherei nicht gestattet.

3.  Für verloren gegangene, beschädigte oder gestohlene 
Gegenstände der Benutzer/ der Benutzerinnen übernimmt 
die Bücherei keine Haftung. Dies gilt auch für Gegenstände, 
die an dafür vorgesehenen Stellen abgelegt und dort 
abhanden gekommen sind.

4.  Das Hausrecht nimmt der/ die Leiter/in der Bücherei 
oder der/ die mit seiner Ausübung beauftragte 
Mitarbeiter/ Mitarbeiterin wahr. Den Anweisungen 
ist Folge zu leisten.



§ 12 Ausschluss von der Benutzung
1.  Benutzer/ Benutzerinnen, die gegen die 

Benutzungsordnung schwerwiegend oder wiederholt 
verstoßen, können dauernd oder für eine begrenzte Zeit 
von der Benutzung der Bücherei ausgeschlossen werden.

§ 13 Inkrafttreten
  Die Benutzungsordnung tritt mit Wirkung vom 

01. Mai 2020 in Kraft. Gleichzeitig wird die bisher gültige 
Benutzungsordnung außer Kraft gesetzt. 
 
Für den Träger: 
Dieter Schröder (geschäftsführender Vorsitzender 
des Kirchenvorstands)

  Für die Bücherei: 
Tanja Klein (Büchereileitung)

 
Gebührenordnung (Stand 01. Mai 2020)
1.  Versäumnisgebühr 

0,50 € je Medium je Woche

2.   Mahngebühr (zzgl. zur Versäumnisgebühr) 
1,00 € je Mahnung

3.  Fälligkeit
 a.  Versäumnisgebühren werden ab dem siebten Tag nach 

Ablauf der Ausleihfrist fällig.
  b.  Die erste Mahnung erfolgt 14 Tage nach 

Ablauf der Ausleihfrist. Die zweite und 
dritte erfolgen nach je weiteren 14 Tagen. 
Nach weiteren 14 Tagen erfolgt mit der 
vierten und letzten Mahnung zzgl. zu den 
bis dahin angefallenen Versäumnis- und 
Mahngebühren eine Inrechnungstellung der nicht zurück-
gegebenen Medien.

4.  Benutzerausweis 
2,00 € Ersatz (bei Verlust/ Beschädigung)



Anlage Datenschutz

Die Katholische Öffentliche Bücherei

St. Hubertus Ottfingen 
Hubertusstraße 66 
57482 Wenden-Ottfingen 
info@buecherei-ottfingen.de

ist eine Einrichtung der Katholischen Kirchengemeinde
St. Hubertus Ottfingen, vertreten durch den Kirchenvorstand, 
Herrn Dieter Schröder (geschäftsführender Vorsitzender) 
Katharinenweg 3 
57482 Wenden-Ottfingen

und unterliegt daher den Datenschutzbestimmungen der Katholischen Kirche, insbesondere dem 
Gesetz über den kirchlichen Datenschutz (KDG), das die EU-DSGVO für den Bereich der Katholischen 
Kirche im Erzbistum Paderborn anwendet. 
In dieser Datenschutzerklärung informieren wir Sie über die Verwendung Ihrer personenbezogenen 
Daten in unserer Bücherei. Wir verpflichten uns, die Privatsphäre der Besucherinnen und Besucher zu 
schützen und personenbezogene Daten nach Maßgabe des KDG zu behandeln und zu verwenden.

Verantwortliche Stelle für die Datenverarbeitung ist die Kirchengemeide.
Verantwortlich ist:

Herr Dieter Schröder (geschäftsführender Vorsitzender des Kirchenvorstands) 
Katharinenweg 3 
57482 Wenden-Ottfingen

Datenschutzbeauftragter:
Herr Thomas Biehn 
Geschäftsführer der Biehn und Professionals GmbH 
Wiesenstraße 32 
33397 Rietberg-Mastholte 
datenschutz-kg@biehn-und-professionals.de

Wofür nutzen wir Ihre Daten?
Ihre Daten benötigen wir für die ordnungsgemäße Abwicklung der Ausleihe und Rückgabe von 

Medien, für die Fernleihe und für die Kontaktaufnahme mit Ihnen (z.B. um Sie über vorgemerkte Medien 
zu informieren). Sie willigen in die Speicherung und Verarbeitung dieser personenbezogenen Daten ein, 
indem Sie den Antrag auf einen Benutzerausweis ausfüllen. Die Daten werden ausschließlich für die 
Zwecke der Bücherei im Zusammenhang mit der Medienausleihe und dem Veranstaltungsmanagement 
verwendet. 
Falls Sie sich zur „Onleihe“ (libelle.de) anmelden oder den „BVS eOPAC“ nutzen möchten, geben wir 
Ihre Daten an die entsprechenden Dienstleister weiter (s.u.).
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Welche Daten werden erfasst?
Für die Medienausleihe erheben und speichern wir: Lesernummer, Ersterfassungsdatum, 

Vorname, Nachname, Adresse, Geburtsdatum, Telefonnummer, E-Mail-Adresse, auf Wunsch des 
Lesers auch die Aktivierung der Ausleihistorie. Diese Daten werden auch von Minderjährigen ab 
Grundschuleintritt bis zur Vollendung des 16. Lebensjahres gespeichert, die Erziehungsberechtigten 
stimmen für Ihre Kinder bis zu diesem Alter mit Ihrer Unterschrift zu. Von nutzenden Kindern vor dem 
Schulbesuch werden Name und Geburtsdatum erfasst, sie erhalten noch keinen eigenen Ausweis.

Internet-Online-Bibliothekskatalog „BVS eOPAC“
Unsere Bücherei betreibt einen Online-Bibliothekskatalog zur Medienrecherche mit Leserkonten- 

verwaltung (BVS eOPAC), der auf einem Internetserver gespeichert ist und mit einem Webbrowser 
aufgerufen und verwaltet werden kann. 
Wenn Sie diesen Service nutzen, werden für die Aktivierung Ihres Leserkontos folgende Daten auf 
dem Internetserver gespeichert: Lesernummer, Leserbarcode, persönliches Passwort (verschlüsselt), 
Alter, entliehenen Medien, vorgemerkte Medien, Mitteilungen der Bücherei,  Gebühren/ Gutschriften, 
Merkzettel, auf Wunsch des Lesers: Ausleihhistorie, E-Mail-Adresse.

Wie lange werden Ihre Daten gespeichert?
Wir speichern Ihre personenbezogenen Daten so lange, wie Sie Medien ausleihen oder andere 

unserer Angebote nutzen möchten, längstens zwölf Jahre nach der letzten Ausleihe.

Was passiert, wenn Sie Ihre Einwilligung zur Datenverarbeitung widerrufen?
Alle hier genannten Datenverarbeitungsvorgänge sind nur mit Ihrer ausdrücklichen Einwilligung 

möglich. Sie können eine bereits erteilte Einwilligung jederzeit widerrufen. Dazu reicht eine schriftliche 
Mitteilung z. B. per E-Mail an uns. Die Rechtmäßigkeit der bis zum Widerruf erfolgten Datenverarbeitung 
bleibt vom Widerruf unberührt. 
Wenn Sie die Speicherung und Verarbeitung Ihrer Daten ganz oder zum Teil widerrufen, können Sie 
den entsprechenden Service nicht mehr nutzen oder keine Medien mehr ausleihen.

Welche Rechte haben Sie, was Ihre bei uns gespeicherten Daten betrifft?
• Auskunftsrecht, Recht auf Berichtigung und Löschung 

Sie haben im Rahmen der gesetzlichen Bestimmungen das Recht auf unentgeltliche Auskunft über 
Ihre gespeicherten personenbezogenen Daten, deren Herkunft und Empfänger und den Zweck der 
Datenverarbeitung. 
Sollten Daten fehlerhaft sein, haben Sie das Recht auf Berichtigung. Sie können die Daten auch 
jederzeit sperren oder löschen lassen. Wenden Sie sich dazu bitte an die Büchereileitung (Tanja Klein, 
klein@buecherei-ottfingen.de) oder an den Verantwortlichen (s.o.).

• Beschwerderecht 
Wenn Sie der Ansicht sind, dass wir mit Ihren personenbezogenen Daten missbräuchlich 
umgehen, können Sie Beschwerde beim Katholischen Datenschutzzentrum Dortmund 
(www.katholisches-datenschutzzentrum.de) einlegen.

• Recht auf Datenübertragbarkeit 
Sie haben das Recht, Ihre personenbezogenen Daten, die wir automatisiert verarbeiten, 
an sich oder an einen Dritten in einem gängigen, maschinenlesbaren Format 
aushändigen zu lassen. 
Sofern Sie die direkte Übertragung der Daten an einen anderen Verantwortlichen 
verlangen, erfolgt dies nur, soweit es technisch möglich ist.


